
 
บริษัท 117 การบัญชี จํากดั 

หลักสูตร การจัดทําบัญชี สําหรับธุรกจิบริการ 
เนื้อหาการอบรม 

 
1. ทดสอบพื้นฐานความรูทางบัญชีและภาษีอากร   ของผูเขารับการอบรมเพื่อปรับวิธีการอบรม 
     ใหเหมาะสมกับผูเรียน 
2. กฎหมายเกี่ยวกับการจัดทําบัญช ี
    2.1 พระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ. 2543 
    2.2 พระราชบัญญัติวิชาชีพบัญชี พ.ศ. 2547 
    2.3 ประกาศกรมทะเบยีนการคาเรื่อง กําหนดชนิดของบัญชีที่ตองจัดทํา ขอความ  
          และรายการที่ตองมีในบัญชี ระยะเวลาที่ตองลงรายการในบัญชี และเอกสารที ่
          ตองใชประกอบการลงบัญชี พ.ศ. 2544 
    2.4 ประกาศกรมพัฒนาธรุกิจการคา เร่ือง กําหนดคุณสมบัติและเงื่อนไขของการ 
          เปนผูทําบัญชี (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2547 
    2.5 ประกาศกรมพัฒนาธรุกิจการคา เร่ือง กําหนดหลกัเกณฑ วิธีการ และ ระยะเวลา 
         ในการพฒันาความรูตอเนื่องทางวิชาชีพของผูทําบัญชี พ.ศ. 2547 
3. มาตรฐานการบัญช ี
4. กองทุนประกันสังคม 
5. กฎหมายเกี่ยวกับภาษีอากร 
     5.1 ภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดา 
          - เรียนรูเงินไดพึงประเมินทั้ง 8 ประเภท (มาตรา 40 (1)-(8)) 
          - หลักแหลงเงินไดที่ตองเสียภาษ ี
          - การยกเวนภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดา 
          - คํานวณภาษีเงินไดสุทธิ (ฐานภาษี การหักคาใชจาย การหกัคาลดหยอน การคาํนวณ 
            และ อัตราภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดา) 
          - วิธีการเสียภาษเีงินไดบุคคลธรรมดา 
    5.2 ภาษีเงนิไดหกั ณ ที่จาย 
          - หลักการทั่วไป 
          - การหกัภาษเีงินไดหกั ณ ที่จาย ตามคําส่ังกรมสรรพากรที่ ท.ป. 4/2528 
          - หนาทีแ่ละความรับผิดชอบของผูมีหนาที่หกัภาษี ณ ที่จาย 



   
  5.3 ภาษีมูลคาเพิ่ม 
          - หลักการทั่วไป 
          - การจัดเก็บภาษีมูลคาเพิ่ม และ ผูมีหนาที่เสียภาษีมลูคาเพิ่ม 
          - การยกเวนภาษีมูลคาเพิ่ม 
          - อัตราภาษีมูลคาเพิ่ม/ฐานภาษี/ความรับผิดในการเสียภาษ ี
          - การคํานวณภาษีมูลคาเพิ่ม/เครดิตภาษีและการขอคืนภาษ ี
          - ใบกํากับภาษ,ี ใบเพิม่หนี,้ ใบลดหนี้ 
          - การจัดทํารายงานและการเก็บรักษาหลักฐานเอกสาร 
    5.4 ภาษีเงนิไดนิติบุคคล 
          - หลักการทั่วไป 
          - ผูมีหนาที่เสียภาษีเงินไดนิติบุคคล 
          - อัตราภาษีฯ/การคํานวณกําไรสุทธิ/การรับรูรายได รายจาย 
         - เงื่อนไขเกี่ยวกับรายจายตองหาม 
6. ระบบบัญชีซ้ือ และ เจาหนี้การคา 
          - วิเคราะหรายการซื้อ / จัดทําเอกสารประกอบการซื้อใหถูกตองตามกฎหมาย 
          - จัดทํารายงานภาษีซ้ือ และ ทะเบยีนเจาหนี้การคา 
7. ระบบบัญชีจายชําระหนี ้
          - จัดทําเอกสารประกอบการจายชําระหนี ้
          - บันทึกรายการจายลงสมุดบัญชีรายวันเงนิสดจาย และผานบัญชไีปยังสมุดบัญชีแยก 
             ประเภทตางๆ 
          - จัดทําหนังสือรับรองการหักภาษีเงนิได ณ ที่จาย 
          - จัดทํารายงานภาษีซ้ือ และ ทะเบยีนเช็คจาย 
8. ระบบบัญชีขาย และ ลูกหนี้การคา 
          - วิเคราะหรายการขาย / จัดทําเอกสารประกอบการขายใหถูกตองตามกฎหมาย 
          - บันทึกรายการขายลงสมุดบัญชีรายวันขาย และผานบัญชีไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท 
          - จัดทํารายงานภาษีขาย และ ทะเบยีนลูกหนี้การคา 
9. ระบบบัญชีรับชําระหนี ้
          - จัดทําเอกสารประกอบการรับชําระหนี ้
          - บันทึกรายการรับลงสมุดบัญชีรายวันเงนิสดรับ และผานบัญชไีปยังสมุดบัญชีแยก 
             ประเภทตางๆ 
          - จัดทํารายงานภาษีขาย และ ทะเบยีนลูกหนี้การคา และทะเบยีนเช็ครับ 



 
10. ระบบเงินสดยอย 
          - การตั้งวงเงินสดยอย/ การเบิกชดเชยวงเงนิสดยอย 
 
11. ระบบเงินเดือน 
          - คํานวณการหกัภาษีเงินไดหกั ณ ทีจ่ายและเงินประกันสังคม สําหรับเงินไดพนักงาน 
12. ระบบภาษ ี
          - จัดทํารายงานการหกัภาษเีงินไดหกั ณ ที่จาย 
          - ปดบญัชีภาษีซ้ือ และ ภาษีขาย  
          - กรอกแบบ ภ.ง.ด. 1,3,53  ภ.พ. 30 และ สปส. 1-10 
          - จัดทําหนังสือรับรองการหักภาษีเงนิได ณ ที่จาย 
13. ระบบทรัพยสิน - การคาํนวณคาเสื่อมราคา 
          - คํานวณคาเสื่อมราคาประจํางวด และบันทึกบัญชี 
14. การจัดทํางบการเงิน 
     14.1 ตรวจทานยอดลูกหนี้การคาและเจาหนี้การคาในทะเบียนฯ กับ บัญชีแยกประเภท 
              วา มยีอดคงเหลือตรงกัน 
     14.2 ตรวจทานรายการทีจ่ะตองปรับปรุง เชน รายไดคางรับ คาใชจายคางจาย เปนตน 
     14.3 ปรับปรุงรายการและจัดทํางบทดลองหลังปรับปรุงในกระดาษทําการ 
     14.4 จัดทํางบกําไรขาดทนุ และงบดุล ในกระดาษทําการ 
     14.5 จัดทํารายงาน งบดุล งบกําไรขาดทนุ และ หมายเหตุประกอบงบการเงิน 
15. บันทึกบัญชีดวยโปรแกรมบัญชีคอมพวิเตอร ( Express for Win ) 
          - บันทึกสมุดรายวันซือ้/ รายวันขาย/ รายวันรับ / รายวนัจาย และ รายวันทัว่ไป  
          - ออกรายงานงบทดลอง และ งบการเงิน 


